NR KARTY USŁUG
KD/18
WYDZIAŁ KOMUNIKACJI I DRÓG POWIATOWYCH

I.  SPRAWA:

WYDANIE ZAŚWIADCZEŃ O WPISIE DO REJESTRU PRZEDSIĘBIORCÓW PROWADZĄCYCH OŚRODKI SZKOLENIA KIEROWCÓW.

II.  PODSTAWA PRAWNA:

1. Ustawa z dnia 5 stycznia 2011r. o kierujących pojazdami Dz. U. z 2015r. poz. 155, 
2. Rozporządzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Marskiej z dnia 16 stycznia 2013r. w sprawie uzyskiwania uprawnień przez instruktorów i wykładowców, opłat oraz wzorów dokumentów stosowanych w tych sprawach, a także stawek wynagrodzenia członków komisji (Dz. U. z 2013r. poz. 93) 
3. Rozporządzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 3 stycznia 2013r. w sprawie sposobu tworzenia i nadawania numeru ewidencyjnego ośrodka szkolenia kierowców i innego podmiotu prowadzącego szkolenie oraz wysokości opłaty  za wpis do rejestru przedsiębiorców prowadzących ośrodek szkolenia kierowców i opłaty za wydanie poświadczenia potwierdzającego spełnianie dodatkowych wymagań przez ośrodek szkolenia kierowców (Dz. U. z 2013 poz. 31)
4. Rozporządzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 13 lipca 2012r. w sprawie szkolenia osób ubiegających się o uprawnienia do kierowania pojazdami, instruktorów i wykładowców (Dz. U. z 2012 poz. 1019)
III.  WYDZIAŁ ODPOWIEDZIALNY ZA ZAŁATWIENIE SPRAWY:

Wydział Komunikacji i Dróg Powiatowych

ul. Szpitalna 4, 59-600 Lwówek Śląski

telefon: 75 782 36 50 wew. 206 lub 75 782 28 25 

Godziny pracy Wydziału Komunikacji:

1. Poniedziałek

8.00  - 16.00

2. Wtorek

7.30  - 15.30

3. Środa


7.30  - 15.30

4. Czwartek 

7.30  - 15.30

5. Piątek


7.30  - 15.30

Godziny przyjmowania klientów:

1. Poniedziałek

8.30  - 12.00 oraz 12.30 – 15.30

2. Wtorek

8.00  - 12.00 oraz 12.30 – 15.00

3. Środa


8.00  - 12.00 oraz 12.30 – 15.00

4. Czwartek 

8.00  - 12.00 oraz 12.30 – 15.00

5. Piątek


8.00  - 12.00 oraz 12.30 – 15.00

IV.  WYMAGANE DOKUMENTY:

1. Formularz wniosku do pobrania w Wydziale Komunikacji i Dróg Powiatowych.

· Wniosek o wydanie zaświadczenia powinien zawierać: 

· Nazwę  przedsiębiorcy;

· numer w rejestrze przedsiębiorców albo ewidencji działalności gospodarczej oraz numer identyfikacji podatkowej (NIP), o ile przedsiębiorca taki numer posiada;

· adres zamieszkania lub siedziby przedsiębiorcy;

· adres ośrodka szkolenia kierowców;

· zakres prowadzonego szkolenia;

· imiona i nazwiska instruktorów wraz z numerami ich uprawnień.

· Oświadczenie, że dane zawarte we wniosku o wpis do rejestru przedsiębiorców prowadzących ośrodek szkolenia kierowców są kompletne i zgodne z prawdą.

· Oświadczenie, że znane mi są i spełniam warunki wykonania działalności gospodarczej w zakresie prowadzenia ośrodka szkolenia kierowców, określone w ustawie z dnia 5 stycznia 2011r. o kierujących pojazdami
V.  TERMIN ZŁOŻENIA WNIOSKU: nie dotyczy.
VI. OPŁATY:

Na konto
Powiat Lwówecki ul. Szpitalna 4, Lwówek Śląski

Bank PKO Bank Polski w Bolesławcu   67 1020 5226 0000 6002 0544 7653

lub na konto

Powiat Lwówecki ul. Szpitalna 4, Lwówek Śląski

Bank Spółdzielczy Lwówek Śląski  97 8384 0009 0019 7087 2000 0001

Opłata za wpis do rejestru przedsiębiorców prowadzących ośrodek szkolenia kierowców wynosi 500,00 zł 

VII. CZAS ZAŁATWIANIA SPRAWY: w ciągu miesiąca
VIII. INFORMACJA W JAKI SPOSÓB ODEBRAĆ DOKUMENT: po uzyskaniu pisemnego powiadomienia zawierającego wysokość opłaty jaką należy uiścić przed odbiorem zaświadczenia.

IX. DOKUMENTY WYMAGANE PRZY ODBIORZE INFORMACJI: dowód uiszczenia opłaty podanej w powiadomieniu

X. TRYB ODWOŁAWCZY: Samorządowe Kolegium Odwoławcze w Jeleniej Górze

